Informacje o nadawcy



Miejscowość i data

(imię, nazwisko,

adres
nazwa kierunku

tryb studiów)

Adres odbiorcy
(nazwa i adres osoby lub
instytucji, do której
kieruję się podanie)

PODANIE

I akapit- prośba, po niej uzasadnienie.
II akapit- jasna i precyzyjna prezentacja własnej sprawy.
III akapit- ponowienie prośby i zaapelowanie o przychylność i życzliwość.
(ewentualny zwrot grzecznościowy)


podpis 
(obowiązkowo własnoręczny)


załączniki:
(informacje o załączonych dokumentach)
