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1. Celregulaminu

Regulamin realizacji prac dyplomowych ma na celu ujednolicenie zasad i trybu
postgpowania w zakresie formalnych wymogéw dotyczacych realizacji prac dyplomowych na
Wydziale Inzynierii Zarzadzania Politechniki Poznanskiej. Regulamin ten okresla standardy
organizacyjne, formalne oraz proceduralne, majgce na celu zapewnienie jednolitosci procesu
tworzenia, oceny oraz zatwierdzania prac dyplomowych, a takze utatwienie nadzoru nad ich

prawidtowym przebiegiem.

2. Informacje ogdlne dotyczace prac dyplomowych

Opracowanie pracy dyplomowej inzynierskiej (na pierwszym stopniu studiéw) oraz
magisterskiej (na drugim stopniu studiéw) jest warunkiem koniecznym ukonczenia studiow, a po
pozytywnym zdaniu egzaminu dyplomowego - uzyskania tytutu zawodowego inzyniera lub
magistra. Praca dyplomowa jest obowigzkowa na wszystkich kierunkach studiow prowadzonych
na Wydziale Inzynietii Zarzadzania. Student zobowigzany jest wykona¢ prace dyplomowa zgodnie
z wymogami okreslonymi w Regulaminie studiow pierwszego i drugiego stopnia, uchwalonym
przez Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej (Uchwata Nr 55/2024-2028 z dnia 30 kwietnia
2025r.).

Szczegdtowe informacje dotyczace realizacji prac dyplomowych zawarte sg w rozdziatach
V i VI Regulaminu studidéw, dostgpnych na stronie internetowej Politechniki Poznanskiej
(www.put.poznan.pl) oraz w zaktadce "Student" na stronie Wydziatu Inzynierii Zarzadzania

(fem.put.poznan.pl) w sekcji "Instrukcje i dokumenty/regulaminy”.

3. Wybhor promotora pracy dyplomowej

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki: profesor, doktor
habilitowany lub doktor (RS §32). Zaleca sig, aby prace magisterskie byty realizowane pod opieka
profesora lub doktora habilitowanego. W przypadku dtuzszej nieobecnosci promotora, kt6ra
mogtaby spowodowac¢ opoZnienie w ztozeniu pracy dyplomowej, dziekan zobowigzany jest do
wyznaczenia osoby zastepujacej, ktéra przejmie obowigzki kierowania pracg (RS 832).

Na studiach drugiego stopnia student powinien dokona¢ wyboru promotora najpdzniej do
korica drugiego semestru studiéw. Na studiach pierwszego stopnia wyb6r promotora nalezy

przeprowadzi¢ najpézniej do korica sz6stego semestru, czyli semestru poprzedzajgcego semestr
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dyplomowy. Proces wyboru promotora odbywa sie za pomocg formularza dostgpnego w
systemie eKursy lub USOS APD. Studenci sg informowani o terminie i sposobie przeprowadzenia
zapisow droga mailowa.

Kazdy nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ ograniczong liczbe prac dyplomowych w roku
akademickim, zgodnie z limitem ustalonym przez Dziekana. Studenci sg powiadamiani o
uruchomieniu zapiséw na promotoréw na dwa tygodnie przed uruchomieniem zapisow i nie
p6Zniej niz do potowy semestru, w ktdrym ten wybor ma zosta¢ dokonany. Przed dokonaniem
zapisu student powinien skonsultowac sie z potencjalnym promotorem podczas dyzuru, aby

omowic szczegbty pracy oraz zasady wspotpracy.

4. Rolaizadania promotora
Promotor odgrywa kluczowa role w procesie realizacji pracy dyplomowej, wspierajac studenta
na kazdym etapie jej powstawania, az po zakoiczenie egzaminu dyplomowego. Promotor pracy
dyplomowej, zaréwno magisterskiej, jak i inzynierskiej, petni role eksperta w zakresie tematyki,
ktdrej dotyczy praca, oraz zapewnia wsparcie merytoryczne studentowi w trakcie realizacji pracy
dyplomowej (RS §32). Do podstawowych zadan promotora nalezg:
— opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia wniosku ,Zgtoszenie tematu pracy
dyplomowej” w systemie USOS APD,
— nadzdr merytoryczny nad procesem przygotowywania pracy dyplomowej,
— zapewnienie dostepnosci dla studentéw w wyznaczonych terminach konsultacii,
— terminowe wprowadzenie ocen z pracy dyplomowej oraz przedmiotu ~Projektinzynierski”
lub ,,Konsulting organizacyjny” do systemu USOS,
— analiza raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego i podjecie decyzji o
dopuszczeniu pracy do obrony,
— ocena pracy dyplomowej przed egzaminem dyplomowym,
— przygotowanie propozycji sktadu komisji egzaminacyjnej oraz terminu egzaminu
dyplomowego, a nastepnie przekazanie ich do akceptacji przez Dziekana lub
Prodziekana,

— uczestnictwo w egzaminie dyplomowym jako cztonek komisji.
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5. Ustalenie i zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

Temat pracy dyplomowej inzynierskiej musi by¢ zwigzany z kierunkiem studiow autora
pracy. W przypadku pracy magisterskiej zgodno$¢ tematu powinna dotyczy¢ wybranej Sciezki
ksztatcenia, czyli specjalnos$ci. Temat pracy jest ustalany i weryfikowany w trakcie konsultacji
studenta z promotorem. Ostateczny tytut pracy powinien zosta¢ zgtoszony przez promotora w
systemie teleinformatycznym Uczelni (USOS APD) dla studiéw konczacych sie semestrem
zimowym - do 30 wrzesnia, a dla studiéw konczgcych si¢ semestrem letnim - do 28 lutego (RS
§31). Wniosek wymaga akceptacji wydziatowej komisji, ktorej przewodniczacym jest dziekan.
Dziekan moze ze wzgledu na specyfike prowadzonych prac przyspieszy¢ powyzsze terminy. W
przypadku studenta wznawiajgcego studia na ostatnim semestrze ztozenie wniosku o akceptacje

tematu pracy dyplomowej powinno nastapi¢ niezwtocznie.

6. Zasady redakcji pracy dyplomowej

6.1. Strona tytutowa pracy dyplomowej

Strona tytutowa pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z obowigzujagcym standardem
okredlonym przez Wydziat Inzynierii Zarzadzania. Wz6r strony tytutowej, wtasciwy dla pracy
inzynierskiej lub magisterskiej, jest dostgpny do pobrania na stronie internetowej Wydziatu pod

adresem www.fem.put.poznan.pl.

6.2. Uktad pracy
Praca dyplomowa powinna by¢ sporzadzona wedtug nastepujacego uktadu:
— strona tytutowa,
— spis tresci,
— streszczenie w jezyku polskim,
— streszczenie w jezyku obcym,
— wykaz oznaczen, skrétow oraz stownik (jesli ich zamieszczenie jest uzasadnione),
— tres¢ pracy zgodnie z uktadem opisanym w punkcie 6.3. niniejszego regulaminu,
— wykaz Zrédet (spis literatury),
— spis tabel,
— spis rysunkow,

— spis zatacznikow (jesli wystepuja),
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— zatgczniki zgodnie z kolejnoscia ze spisu zatgcznikéw i numeracja stron.

6.3. Tres¢ pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
artystycznego, praktycznego lub technicznego, ktére prezentuje wiedze i umiejetnosci studenta,
Zwigzane z kierunkiem studidéw, poziomem i profilem ksztatcenia, oraz jego zdolnos$¢ do
samodzielnej analizy i wnioskowania (RS 831). Prace dyplomowa mozZe stanowi¢ praca pisemna
lub praca projektowa.

Na wniosek studenta, zaopiniowany przez promotora, dziekan moze wyrazi¢ zgode na
ztozenie pracy dyplomowej w formie:

1) opublikowanego lub przyjetego do druku artykutu w recenzowanym czasopismie badz
materiatach pokonferencyjnych (zgodnie z aktualng listg ministerialng za min. 100 pkt),
zwigzanego z efektami uczenia sie osigganymi na danym kierunku, poziomie i profilu
studidéw, w ktérym udziat studenta nie moze by¢ mniejszy niz 30%;

2) skutecznie ztozonego zgtoszenia patentowego z Uczelni zgodnego z kierunkiem studiow,
ktérego student jest wspoétautorem, oraz jego udziat nie moze by¢ mniejszy niz 30%.

W takim przypadku do systemu teleinformatycznego Uczelni wgrywany jest autoreferat opisujgcy
przedmiotowe osiagniecie oraz szczegotowy udziat studenta w jego powstaniu.

Jezeli standardy ksztatcenia okre$lone dla prowadzonego kierunku uniemozliwiajg forme
pracy dyplomowej, o ktérej mowa powyzej, to forma ta nie ma zastosowania.

Tresé pracy dyplomowej sktada sig z  trzech zasadniczych czesci:

— wprowadzenia,
— merytorycznego przedstawienia problemu i jego rozwigzania,
— podsumowania.

Wprowadzenie powinno zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu, cele pracy, okreslenie
problemoéw teoretycznych i/lub empirycznych oraz zakres pracy. W tej czesci nalezy rowniez
przedstawi¢ ogdlng koncepcje pracy, metodyke jej realizacji oraz przyjete zatozenia.

Merytoryczna czesé pracy powinna zawiera¢ analize literaturowa tematu, z odniesieniem
do literatury fachowej (ksigzki, monografie, czasopisma, normy, akty prawne). Mozna réwniez
korzystaé z materiatéw internetowych (netografii), o ile ich autorstwo jest jasno okreslone (np.
stowarzyszenia, organizacje, firmy). Analiza teoretyczna jest samodzielnym opracowaniem

studenta na podstawie odpowiednio dobranej literatury Zrodtowej (wraz z powotaniem si¢ na
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dane Zrédto). Nalezy réwniez opisa¢ stosowane metody badawcze lub projektowe, analize
problemu, wyniki badafn oraz opracowane koncepcje i projekty, ktdre wynikaja z
przeprowadzonych badan i analiz.

Podsumowanie powinno zawiera¢ jednoznaczng ocene stopnia realizacji celow pracy, a
takze wnioski z przeprowadzonych badan oraz prac koncepcyjnych lub projektowych. W pracy
nalezy zawrze¢, wyrainie wyodrebniony, opis potencjatu wdrozenia/komercjalizacji
zaproponowanych rozwigzan oraz charakterystyke poziomu nowatorstwa wypracowanych
koncepcji na tle techniki/praktyki przedsiebiorstw. Jesli praca ma charakter stricte naukowy (np.
praca magisterska) lub zaproponowane rozwigzania nie stanowig innowacji dla
przedsigbiorstwa, w ktérym przeprowadzono badania, nalezy wyraznie to wskaza¢ w opisie
nowatorstwa pracy.

Praca dyplomowa jest objeta prawem autorskim, a Uczelnia ma pierwszenstwo w jej
publikacji. Jesli Uczelnia nie opublikuje pracy w ciggu 6 miesiecy od obrony, student moze

opublikowad jg samodzielnie, chyba ze jest ona czescig utworu zbiorowego (RS 831).

6.4. Techniczne zasady pisania prac dyplomowych
6.4.1. Zasady ogdlne
Prace dyplomowa, zaréwno inzynierska, jak i magisterska, nalezy opracowa¢ w formie
zwartego tekstu, ktérego objeto$¢ jest adekwatna do odpowiedniego opracowania tematu.
Zaleca sie, aby praca nie byta krotsza niz trzy arkusze wydawnicze, co odpowiada okoto 120
tysigcom znakéw typograficznych (ze spacjami).
Podczas opracowywania pracy dyplomowej nalezy przyjg¢ nastgpujace zasady
formatowania:
— czcionka Times New Roman lub Arial (konsekwentnie stosowana w catej pracy),
— rozmiar czcionki: tytuty rozdziatow 14 pkt, tytuty podrozdziatow i tekst 12 pkt,
— tytuty rozdziatdw i podrozdziatéw powinny by¢ pogrubione,
— marginesy: wewnetrzny 3,5 cm, zewnetrzny 2,5 cm, gorny i dolny 2,5 cm,
— odstepy miedzy wierszami 1,5 (bez dodatkowych odstepow pomiedzy akapitami),
— numerowanie stron automatyczne, do zewnetrznej krawedzi, bez numeru na pierwszej
stronie pracy (pierwsza strong pracy jest strona tytutowa),

— tekst justowany obustronnie,
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— odstepy miedzy wierszami 1,5 (bez dodatkowych odstepow pomiedzy akapitami),

— numerowanie stron automatyczne, do zewnetrznej krawedzi, bez numeru na
pierwszej stronie pracy (pierwszg strong pracy jest strona tytutowa),

— tekst justowany obustronnie,

— automatyczne dzielenie wyrazow,

— stosowanie akapitu konsekwentnie w catej pracy.

6.4.2. Numerowanie czesci pracy, jezyk i styl pracy

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana w sposéb formalny, z uzyciem formy
bezosobowej, np. ,przeprowadzono badania” lub ,opracowano wyniki”. Alternatywnie
mozna stosowac formy w trzeciej osobie, np. ,autor/autorka pracy stwierdzit(a)...”.
Unika sie pisania w pierwszej osobie liczby pojedynczej lub mnogiej, np. ,napisatem”,
,uwazamy”, co nie jest zgodne z formalnym stylem pracy dyplomowe;.

Do numeracji rozdziatow i podrozdziatow nalezy stosowac cyfry arabskie w
nastepujgcym schemacie: 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2 itd. Wazne jest, aby nie pozostawiac
pojedynczych podpunktdw, tzn. jesli jest punkt 1.2.1, musi istnie¢ réwniez punkt 1.2.2.
Kazdy gtowny rozdziat (np. 1., 2.) nalezy rozpoczyna¢ od nowej strony.

W celu wyrdznienia tekstu dopuszcza sie wytgcznie pogrubienia. Cytaty nalezy
wyrozniac kursywg i ujmowac w cudzystéw, zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie
6.5 regulaminu. Po tytutach rozdziatéw lub podrozdziatéw nie stosuje sie kropek, a
tytutdow nie umieszcza sie w cudzystowie.

Tytuty rozdziatdbw wyzszego rzedu powinny by¢ oddzielone od pierwszego
podtytutu nizszego rzedu bez dodatkowego tekstu pomigdzy nimi. Nie nalezy
rozpoczynaé podrozdziatu od rysunku, wzoru lub tabeli — kazdy taki element musi by¢
poprzedzony krétkim wprowadzeniem w tresci. Podrozdziaty nie mogg sktadac sie
wylgcznie z rysunkow, tabel lub wzoréw — wymagane jest ich opisanie.

Wyliczenia w pracy dyplomowej powinny by¢ konsekwentnie ujednolicone, z
zastosowaniem punktoréw lub numeratoréw. Jesli wyliczenia rozpoczynajg sie duzg
literg, muszg by¢ zakonczone kropka, wykrzyknikiem lub znakiem zapytania. Dla
wyliczen rozpoczynajgcych sie matg literg pozycje konczy sie przecinkami lub

Srednikami.
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6.4.3. Rysunki

Rysunki zamieszczone w pracy dyplomowej powinny by¢ czytelne, zrozumiate
oraz opatrzone odpowiednim podpisem, z odniesieniem do zrodia, z ktérego
pochodzg. W przypadku rysunkéw pochodzgcych z literatury obcojezycznej, opisy
muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski.

PRZYKLAD:

Rysunek 6.1. Trojkat rownoramienny (bez kropki na korcu)
Zrodto: Nowak, 2007, s. 123, Kowalski, 2009, s. 22

W  przypadku podpisow rysunkow dopuszcza sie stosowanie czcionki o
rozmiarze 10 lub 11 pkt, pod warunkiem konsekwentnego uzycia tej same] wielkosci
w catej pracy.

Numeracja rysunkow powinna mie¢ forme dwucztonowg — pierwszy czton odnosi
sie do numeru rozdziatu, a drugi do numeru rysunku w danym rozdziale (np. Rysunek
6.1 oznacza pierwszy rysunek w rozdziale szostym).

Zarowno rysunki, jak i ich podpisy powinny by¢ wysrodkowane (wyréwnanie do
$rodka danej linijki tekstu). Przy podawaniu zrédet stosuje si¢ zasady okreslone w

punkcie 6.5. regulaminu.

6.4.4. Tabele i wzory

Tabele zamieszczone w pracy dyplomowej powinny by¢ opracowane w sposob
spojny, stosujgc jednolity styl tabel w catym dokumencie. Tytut tabeli nalezy umiesci¢
nad tabelg i go wysrodkowac. Pod tabelg nalezy zawsze umiescic zrodto, wyréwnane

do lewej strony.

PRZYKLAD:

Tabela 6.1. Analiza wielkosci zatrudnienia

Kolumna 1 Kolumna 2 Kolumna 3 Kolumna 4

Zrodto: opracowanie wtasne
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Dopuszcza sie stosowanie czcionki o rozmiarze 10 lub 11 pkt, z zachowaniem
konsekwencji w catej pracy. Zasady numeracji tabel sg analogiczne do numeracji
rysunkow — pierwszy czton oznacza numer rozdziatu, a drugi — numer tabeli w danym
rozdziale.

Wzory nalezy umieszcza¢ w kolejnym wierszu, centralnie na stronie, a numer
wzoru umieszczac po prawej stronie, w nawiasach.

(a + b)? = a®? + 2ab + b? (6.1)
Zasady numeracji wzorow sg takie same, jak dla rysunkow i tabel.
Podajgc zrodto dla tabel i wzorow, nalezy stosowac zasady opisane w punkcie
6.5 niniejszego regulaminu. Kazdy rysunek, tabela oraz wzér muszg by¢ opatrzone
informacjg o zrodle. Jesli tabela zostata przerysowana, nie nalezy stosowac zapisu
"opracowanie wiasne", a opatrzy¢ zrodtem oryginatu. W przypadku fotografii

wykonanych przez autora pracy nalezy doda¢ podpis ,fotografia wtasna”.

6.5. Odwotania do literatury

Opracowujac prace dyplomowg autor zobligowany jest do powotywania si¢ na
odpowiednie zrodta literaturowe.

W zwigzku z powyzszym w tekscie pracy w odpowiednich migjscach autor
powotuje sie na zrodto, stosujgc jednolicie zasade tworzenia odwotan do literatury w
systemie harvardzkim. Zgodnie z tg zasadg nalezy poda¢ w nawiasach okragtych
nazwisko autora, rok wydania publikacji, oraz numer stron, np. (Kowalski, 2001, s. 22)".

Jezeli dana publikacja ma dwoch autoréw, podaje sie oba nazwiska, tgczac je
spojnikiem ,i”, np. (Antczak i Bartkowiak, 1994, s. 13). W przypadku trzech autoréw
spojnik ,i" stawia sie przed ostatnim nazwiskiem, np. (Malinowski, Janiak i Nowak,
1999, s. 145). Jezeli autorow jest wiecej niz trzech, podaje sie nazwisko tylko
pierwszego z nich z dopiskiem i in., np. (Marczak i in., 2005, s.12). W sytuacji gdy autor
pracy dyplomowej korzysta z réznych publikacji, ktorych autorzy majg te same
nazwiska i ten sam rok wydania, woéwczas rozréznia sie je za pomocg pierwszych liter
imion autoréw, np. (Nowak A., 2004, s. 33; Nowak W., 2004, s.44). Przyjmuje si¢
rowniez zasade, iz kilka publikacji cytowanych jednoczesnie (w jednym nawiasie)

szereguje sie w kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug alfabetu np. (Nowak, 1973,

! Dopuszcza si¢ rowniez alternatywna zasadg podawania w nawiasach kwadratowych numeru pozycji ze spisu
literatury wraz z numerem strony, np. [15, s. 123]. Przyjetg zasad¢ student ustala 7 promotorem pracy
dyplomowe;j.
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Gdy dokonywane jest bezposrednie cytowanie z cudzej pracy, nalezy doktadnie oznaczy¢
przytaczany fragment za pomocg cudzystowu i kursywy, np. (...) nawet bardzo szybko rozwijajace
sie przedsigbiorstwa powinny ,,na kazdym kroku analizowac ryzyko realizowanych proceséw
biznesowych” (Niedbata i in., 2010, s.3086).

Na koricu pracy autor umieszcza spis literatury, z ktdérej korzystat w porzadku
alfabetycznym wg przyktadu:

[22] Kowalski A., Nowak J., Zarzadzanie przez cele, PWN, Warszawa, 2011.
[23] Krél A., Audyt wewnetrzny w organizacji, Problemy Jakosci nr 11/2009, s. 13-21.
[24] Krdl )., Organizacje procesowe [w:] Nowoczesne zarzadzanie organizacjami, Nowak J. (red.),

Wydawnictwao Politechniki Lédzkiej, £6dZ, 2011, s. 123-145.

Nalezy réwniez pamietac, ze tytuty prac w wykazie literatury podajemy bez cudzystowu.

Za spisem literatury nalezy poda¢ datowane Zrddta internetowe stron wykorzystanych w pracy
jako osobng pozycje spisu wg przyktadu:

Zrodta internetowe opisuje sie datg dostepu do nich, np: www.audytor.pl, 17.06.2019,
www. sejm.gov.pl, 14.07.2025, www.wizjatwojej firmy.pl, 14.07.2019. W spisie literatury i stron

internetowych podaje sie tylko pozycje wykorzystane w pracy.

6.6. Przypisy dolne

Przypisy dolne stuzg autorowi do uzupetniania, interpretowania i komentowania mysli
poruszanych w tekscie pracy. Przypisy dolne mozna stosowa¢ do merytorycznej analizy
opisywanych zjawisk i zagadnien, ktére wymagaja wyjasnienia, szerszej interpretacji lub
poréwnania z innymi rozwigzaniami, np. Zasada Deminga jest stosowana w wielu

przedsiebiorstwach?.

7. ZtoZenie pracy dyplomowej i warunki egzaminu dyplomowego
7.1. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
Zgodnie z 833 RS warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) Uzyskanie liczby punktéw ECTS potwierdzajacych osiagniecie efektdéw uczenia sig
przewidzianych w programie studiéw oraz zaliczenie wszystkich semestrow (RS 832 ust. 1

pkt1).

2 Wiecej o zasadzie Deminga i jej stosowaniu mozna przeczyta¢ w Kowalski A., 2010, Nowak B., 2011.
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2) Ztozenie pracy dyplomowej, o ktdrej mowa w 8§31 ust. 2i 7.
3) Pozytywna opinia o pracy dyplomowej promotora, po uwzglednieniu obowigzku, o ktérym
mowa w § 31 ust. 10.
4) Pozytywna opinia o pracy dyplomowej co najmniej jednego recenzenta.
5) Ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw w dziekanacie przed planowang data
obrony.
7.2. Zasady sktadania prac dyplomowych elektronicznie i dokumentow do egzaminu
dyplomowego

Terminarz sktadania prac dyplomowych elektronicznie zostat okreslony w RS §31 ust. 12

i jest nastepujacy:
_studia ) stacjonarne niestacjonarne
L el pierwszego ; ; pierwszego
_koniczace sie . stopnia druglego il i drugiego stopnia |
semestrem zimowym 31 stycznia 31 stycznia 31 marca
sqmestrem letnim 15 lipca 15 lipca 30 wrzesnia |

WAGA:
Za skuteczne ztozenie pracy dyplomowej uznaje sie spetnienie ponizszych warunkow:
— wgranie pracy dyplomowej do uczelnianego systemu teleinformatycznego USOS APD,
— ztozenie o$wiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej,
— zatwierdzenie pracy przez promotora na podstawie wyniku JSA.

Dziekan na wniosek promotora lub na wniosek studenta moze przesung¢ termin ztozenia

pracy dyplomowej, nie wiecej niz 0 2 miesiace, w razie:
— dtugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem,
— niemoznosci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujgcym terminie z uzasadnionych

przyczyn niezaleznych od studenta (RS 831).

Jezeli wnioskujagcym o przesunigcie terminu jest student, wéwczas musi ztozyc¢ ,,podanie o
przedtuzenie terminu ztozenia pracy”. Podanie musi by¢ zaopiniowane przez promotorai ztozone
do Centrum Spraw Studenckich przed uptywem ostatecznego terminu ztoZenia pracy
dyplomowej.

Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminach okreslonych RS 831 ust. 1211 13
zostaje skre$lony z listy studentéw. Ukoriczenie studiow jest wtedy mozliwe na zasadach

okrestonych w § 30 ust. 5.
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Pisemna praca dyplomowa po obronie jest wprowadzana przez Uczelnie w formie

elektronicznej do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD).

Procedura postepowania podczas sktadania prac dyplomowych i dokumentéw do
egzaminu dyplomowego jest nastepujaca:

1. Student sprawdza w systemie USOS czy posiada wszystkie oceny potwierdzajace
osiggniecie efektdw ksztatcenia oraz podpisuje wprowadzong przez promotora karte pracy
dyplomowej, co jest warunkiem zdefiniowania egzaminu dyplomowego.

2. Student uzgadnia z Promotorem ostateczng wersje pracy dyplomowe;j.

3. Student poprawia prace wg ostatecznych uwag Promotora.

4. Student wgrywajgc prace do systemu USOS APD postepuje zgodnie z krokami
przewidzianymi w systemie, tj. potwierdza samodzielno$¢ przygotowania pracy
dyplomowej i zatacza w nim prace.

5. Wgrana praca do systemu USOS APD zostaje automatycznie przekazana do Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA). Czas pracy systemu JSA jest uzalezniony od obcigzenia
serwera i moze trwac kilka dni. Po wygenerowaniu raportu z JSA Promotor jest o tym
informowany mailowo.

6. Analizujac raport z JSA Promotor podejmuje jedng z nastepujacych decyzji:

— Akceptuje prace, gdy wyniki analizy raportu JSA nie budzg zadnych zastrzezen,

— Nie akceptuje pracy, gdy wyniki analizy raportu JSA wymagajg wprowadzenia
poprawy do pracy, wowczas informuje Dyplomanta o koniecznosci wprowadzenia
zamian, a Dyplomant powraca do punktu 3 niniejszej procedury. UWAGA:
Dyplomant ma mozliwo$¢ maksymalnie dwukrotnego wgrania plikéw pracy
dyplomowej.

— Nie akceptuje pracy, gdy wyniki analizy raportu JSA daja uzasadniong podstawe
do stwierdzenia, ze praca jest plagiatem. Woéwczas Promotor kieruje prace do
Rektora celem wszczecia postepowania wyjasniajgcego. Jesli w wyniku
postepowania wyjasniajacego praca zostaje uznana za plagiat, woéwczas Rektor
wstrzymuje postepowanie dyplomowe, kieruje sprawe do rozpatrzenia przez

Komisje Dyscyplinarng oraz zawiadamia odpowiednie organy o popetnieniu
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przestepstwa (zgodnie z Zarzadzeniem nr 20 Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 21 kwietnia 2020 r.).

7. Po zaakceptowaniu pracy Promotor proponuje sktad Komisji oraz date Egzaminu
Dyplomowego w regulaminowym terminie, tj. 3 miesigce od daty ztozenia pracy,
aw przypadku przesuniecia terminu ztozenia pracy w ciggu miesigca od jej ztozenia.

8. Praca zostaje udostepniona Recenzentowi w systemie USOS APD automatycznie po
zatwierdzeniu propozycji recenzenta przez Dziekana.

9. Dyplomant dostarcza do Dziekanatu:

wniosek o wydanie dyplomu ukorczenia studiéw,

— dodatkowe informacje o osiggnieciach podczas studiéw celem wpisania ich do
suplementu (w jezyku polskim i angielskim, jesli student wnioskuje o dyplomw jezyku
angielskim),

— skroécony akt matzenstwa (w przypadku zawarcia zwigzku matzenskiego i zmiany
nazwiska podczas trwania studiow),

— podziat pracy (praca dyplomowa moze by¢ wykonana indywidualnie badz zespotowo.
Jezeli praca jest wykonywana zespotowo, musi by¢ wskazane autorstwo jej
poszczegblnych czesci lub wktad poszczegblnych wspotautorow).

W sytuaciji zagubienia lub kradziezy legitymacji student sktada stosowne o$wiadczenie w

odpowiednim dziekanacie. O$wiadczenie jest dotgczane do akt studenta.

Przygotowany komplet dokumentéw zawierajgcy wyzej wymienione elementy nalezy ztozy¢
na co najmniej pie¢ dni roboczych przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Aby
dotrzymaé tego terminu konieczne jest wgranie pracy do systemu z odpowiednim
wyprzedzeniem.

Wszystkie warunki dopuszczenia i przeprowadzenia egzaminu dyplomowego opisano
w rozdziale VI w Regulaminie studiéw pierwszego i drugiego stopnia uchwalony przez Senat

Akademicki Politechniki Poznariskiej (Uchwata Nr 55/2024-2028 z dnia 30 kwietnia 2025r.).
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8. Egzamin dyplomowy

8.1. Egzamin dyplomowy i komisja egzaminacyjna

Egzamin dyplomowy musi sie odby¢ w terminie nie p6Zniejszym niz trzy miesigce po
dopuszczalnym terminie ztozenia pracy, a w przypadku przesuniecia terminu oddania pracy
dyplomowej w ciggu miesiaca od jej ztozenia (RS §33 ust. 2).

Egzamin odbywa sie przed komisja powotang przez dziekana, w sktad ktérej wchodza
przynajmniej trzy osoby: przewodniczacy, promotor i recenzent (RS §33). Z zatozenia obrony
odbywaja sie w trybie stacjonarnym przy obecnosci petnej komisji idyplomanta lub
dyplomantéw.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez dziekana, w sktad ktérej
wchodzg przynajmniej trzy osoby: przewodniczacy, promotor i recenzent, z zastrzezeniem, ze w
sktadzie komisji egzaminacyjnej musi by¢ co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadajgcy
tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego. Przewodniczgcy komisji sprawuje nadzor
nad wypetnieniem oceny promotora irecenzenta oraz protokotu z egzaminu dyplomowego w
systemie USOS APD. Po obronie wszyscy cztonkowie komisji zobowigzani sg do podpisania
protokotu obrony.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, za zgoda dziekana moze zawieraC czesc
pisemna. Na wniosek studenta lub promotora egzamin dyplomowy moze miec charakter otwarty.
Decyzje o otwartym charakterze egzaminu podejmuje przewodniczgcy komisji egzaminu
dyplomowego, okreslajgc jednoczesnie zakres iwarunki uczestnictwa publicznosci w tym

egzaminie.

8.2. Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

Egzamin dyplomowy sktada sig¢ z obrony pracy dyplomowej i odpowiedzi na co najmniej 3
pytania z wykazu zagadnieri, o ktérym mowa w 8§33 ust. 7. CzeSC pierwsza egzaminu
dyplomowego polega na oméwieniu przez studenta pracy i uzyskanych efektow jej realizacji, oraz
na przedstawieniu przez recenzenta recenzji i debacie obejmujgcej problematyke pracy
dyplomowej. W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta, decyzje o dopuszczeniu
studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje dziekan, po zasiegnieciu opinii dodatkowego
recenzenta. Druga recenzja traktowana jest jako ostateczna.

W czesci drugiej student odpowiada na co najmniej trzy pytania zwigzane z przewidzianymi

efektami uczenia dla danego kierunku studiéw. Pytania sg formutowane na podstawie listy
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zagadnien udostepnionych przed rozpoczgciem semestru dyplomowego na wydziatowej stronie
internetowej. Pytania formutuje przewodniczacy komisji egzaminacyjnej biorgc pod uwage
propozycje cztonkéw komisji.

Za oceng egzaminu dyplomowego przyjmuje sie $rednig arytmetyczng (zaokraglong do
dwoch miejsc po przecinku) z oceny za obrone pracy dyplomowej i ocen czastkowych uzyskanych
za odpowiedzi na wszystkie zadane pytania. Egzamin dyplomowy jest zdany, gdy ocena za obrone

pracy dyplomowej i wiekszo$¢ pozostatych ocen czgstkowych sg pozytywne. (RS §35 ust. 3i4).

8.3. Przypadki szczeg6lne egzaminu dyplomowego

Studentowi, ktory usprawiedliwi nieprzystapienie do egzaminu dyplomowego, badZ
uzyska negatywna ocene z tego egzaminu, dziekan wyznacza drugi termin egzaminu
dyplomowego, ktdry musi odby¢ sie nie pdZniej niz przed uptywem trzech miesiecy od daty
pierwszego egzaminu (RS 835).

Student, ktéry nie ztoiyt w terminie pracy dyplomowej lub nie usprawiedliwit
nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego moze wznowi¢ studia na ostatnim semestrze i

ukonczy¢ je na zasadach okreslonych przez Dziekana (RS 8§35 ust. 2).

8.4. Ocena z przehiegu studiow

Srednia ocen z przebiegu studiow jest $rednig wazong ocen uzyskanych z poszczeg6élnych
zajec. Kazdej ocenie przypisana jest waga réwna liczbie punktow ECTS dla danego przedmiotu
(836 ust. 3). Formuta na $rednig ocen wyglada nastgpujgco:

Y (ocena z zaje¢ X liczba punktow ECTS)
Y. punktéw ECTS

Srednia ocen =

Ocene z zaje¢ stanowi Srednia arytmetyczna wszystkich ocen z kazdej formy tych zajgc (RS

§36).

8.5. Ostateczny wynik studiéw
Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminu dyplomowego, obliczajgc go
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku na podstawie sumy:
e 0,6 $redniej wazonej ocen z przebiegu studiéw,

e (0,2 oceny pracy dyplomowej,
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e 0,2 oceny z egzaminu dyplomowego.

Ocena stowna wpisana do dyplomu jest ustalana nastepujaco ( RS §36):

4,76 -5,00 Bardzo dobry z wyréznieniem A+
4,51-475 Bardzo dobry A
4,21-4,50 Dobry plus B
3,81-4,20 Dobry c
3,41-3,80 Dostateczny plus D

do 3,40 Dostateczny E

Ocene liczbowa i stowna: pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego oraz ostateczny
wynik studiéw wpisuje sie do protokotu egzaminu dyplomowego (RS §37). Do dyplomu wpisuje

sie ocene stowng ostatecznego wyniku studiow (RS §37).

9. Zataczniki
—  Wytyczne do opracowywania kart tematow prac inzynierskich w USOS APD

—  Wytyczne do opracowywania kart tematdw prac magisterskich w USOS APD

10. Dokumenty zwigzane
— Regulamin studiéw pierwszego i drugiego stopnia uchwalony przez Senat Akademicki
Politechniki Poznanskiej (Uchwata Nr 55/2024-2028 z dnia 30 kwietnia 2025r.).
— Zarzadzenie nr 29 Rektora PP zdnia 29.05.2020 r. w sprawie zasad przeprowadzenia
zaliczen i egzaminéw z wykorzystaniem srodkow komunikaciji elektronicznej.
— Zarzadzenie Nr 20 Rektora Politechniki Poznariskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r.
w sprawie obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem

Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

11. Dokumenty zastgpione
— Zasady Obrony Pracy Dyplomowej Wydziatu Inzynierii Zarzgdzania zatwierdzone przez
Rade Wydziatu Inzynierii Zarzadzania - opublikowane na stronie internetowej

www.fem.put.poznan.pl
— Regulamin realizacji prac dyplomowych oraz przebiegu egzaminu dyplomowego dla

kierunkéw studiéw realizowanych na WIZ PP Wydanie 1z dnia 15.10.2011 roku
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Zatacznik 1

Wytyczne do opracowywania kart tematow
prac inzynierskich w USOS APD

1. Tytul pracy
Temat pracy inzynierskiej powinien odnosi¢ sie do: koncepcji, projektu lub procesu
inzynierskiego.
Z tytutu musi jasno wynikac:
a. przedmiot badan (co jest analizowane / projektowane),
b. podmiot badan (gdzie lub na jakim obiekcie prowadzona jest analiza),
c. cel (co ma by¢ osiggniete — np. optymalizacja, usprawnienie, poprawa).
Temat musi odnosi¢ sie do rozwigzania problemu inzynierskiego.
W tytule nie stawia sie kropki (ani w wersji polskiej, ani w angielskKiej).
Zalecane sg formuty: ,Projekt...”, ,Zastosowanie...”, ,Optymalizacja...”, ,Porownanie...”.

2. Opis pracy w karcie USOS APD

Opis powinien obejmowac trzy aspekty i by¢ przedstawiony w ustalonej formule:
Cel pracy
o Cel powinien byé jasno i konkretnie sformutowany, odwotujgcy sie do problemu
inzynierskiego.
Koncepcja badan
o Nalezy wskazac:
= przedmiot badan,
= podmiot badan,
= metody i narzedzia badawcze.
Schemat skréconego spisu tresci
o Proponowana struktura:
1.Wstep (uzasadnienie, cel i zakres pracy)
2.Analiza literatury z zakresu ...
3.Metodyka procesu badawczego
4.Analiza stanu obecnego
5.Projekt/propozycja usprawnienia/doskonalenia ...

3. Przyktady dobrych tematow (dla kierunkéw WIZ PP)

,Projekt usprawnienia procesu przezbrojen maszyn w przedsigbiorstwie produkcyjnym z
wykorzystaniem metody SMED”

,Optymalizacja procesu kompletacji zaméwien w magazynie z wykorzystaniem systemu
regatow przeptywowych”

Projekt usprawnienia systemu raportowania danych produkcyjnych w oparciu o narzedzia
Business Intelligence w wybranym przedsiebiorstwie przemystowym”

,Projekt doskonalenia procesow z wykorzystaniem metod i narzedzi zarzadzania jakoscig w
wybranym przedsiebiorstwie produkcyjnym®

JAnaliza poréwnawcza warunkéw termicznych w wybranych przedsigbiorstwach produkcyjnych
w kontekscie zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy”
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Zatgcznik 2

Wytyczne do opracowywania kart tematéw
prac magisterskich w USOS APD

1. Tytut pracy

Temat pracy magisterskiej musi odwotywac sie do specjalnosci realizowanej przez studenta.
Z tytutu musi jasno wynikac:
a. przedmiot badan (np. motywacja, kultura organizacyjna, proces logistyczny, strategie
jakosci),
b. podmiot badan (branza, sektor, przedsiebiorstwo, region),
c. cel badawczy (ocena, identyfikacja, modelowanie, opracowanie strategii, okreslenie
determinant).
Temat powinien wskazywac na rozwigzanie problemu badawczego, a nie tylko opis zjawiska.
Badania muszg mie¢ charakter uniwersalny — nawet jesli sg prowadzone w jednej organizacji,
wnioski musza by¢ mozliwe do uogdlnienia | odniesienia do praktyki szerszej niz jedno
przedsiebiorstwo.
W tytule nie stawia sig kropki (ani w wersji polskiej, ani w angielskiej).

2. Opis pracy w karcie USOS APD

Opis powinien obejmowac trzy aspekty i by¢ przedstawiony w ustalonej formule:
Cel pracy
o Cel powinien by¢ badawczy i zwigzany z rozpoznaniem, ocena, identyfikacjg lub
zaproponowaniem rozwigzan w obszarze specjalnosci.
Koncepcja badan
o Nalezy wskazac:
* przedmiot badan,
= podmiot badan,
= metody i harzedzia badawcze.
o W ramach koncepcji nalezy jasno sformutowac problem badawczy.
Schemat skréconego spisu tresci
o Proponowana struktura:
1.Wstep (uzasadnienie tematu, cel, zakres, ...)
2.Analiza literatury z zakresu ...
3.Metodyka badan empirycznych
4. Analiza wynikow badan wtasnych
5.Whioski, rekomendacje i odniesienie do praktyki gospodarczej

3. Przyktady dobrych tematow (dla kierunkéw WIZ PP)

,Ocena wptywu cyfryzacji procesow produkcyjnych na efektywnos$¢ organizacji w przemysle
maszynowym”

JAnaliza determinant wdrazania zielonej logistyki w sektorze e-commerce”

.Rola elastycznych form zatrudnienia w ksztattowaniu motywacji i wydajnosci pracownikow
biurowych”

.Skutecznos¢ zarzgdzania bezpieczenstwem w lotnictwie cywilnym w kontekscie rozwoju
automatyzacji”
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