Informacje o nadawcy Miejscowosc i data
(imie, nazwisko,

adres

nazwa kierunku

tryb studiow)

Adres odbiorcy

(nazwa i adres osoby lub
instytucji, do ktorej
kieruje sie podanie)

PODANIE

I akapit- prosba, po niej uzasadnienie.

IT akapit- jasna i precyzyjna prezentacja wtasnej sprawy.

ITI akapit- ponowienie prosby i zaapelowanie o przychylnosc i zyczliwosé.
(ewentualny zwrot grzecznosciowy)

podpis
(obowigzkowo wtasnoreczny)

zataczniki:
(informacje o zatgczonych dokumentach)



