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1.  Cel regulaminu
Celem regulaminu realizacji prac dyplomowych jest ujednolicenie zasad i trybu
postepowania w zakresie formalnych aspektow realizacji prac magisterskich oraz

inzynierskich na Wydziale Inzynierii Zarzadzania Politechniki Poznanskie;.

2. Informacje ogolne dotyczace prac dyplomowych

Opracowanie pracy dyplomowej inzynierskiej (na pierwszym stopniu studiow) oraz
magisterskiej (na drugim stopniu studiow) jest warunkiem koniecznym zakonczenia procesu
ksztalcenia, a po pozytywnym zdaniu egzaminu dyplomowego uzyskania tytutu zawodowego
inzyniera lub magistra. Na wszystkich rodzajach i kierunkach studiow obowigzuje wykonanie
pracy dyplomowej. Student przygotowuje prace dyplomowa rozumiang jako dzieto (RS §41
ust. 1 i 2). W przypadku studidow pierwszego stopnia praca dyplomowa moze mie¢ formeg
projektu, w tym projektu inzynierskiego (RS §41 ust. 3) i moze by¢ wykonana indywidualnie
lub zespotowo. Jezeli praca jest wykonywana jako projekt zespotowy, to musi by¢ wskazane
autorstwo jej poszczegolnych czesci (RS §41 ust. 4).

Wymagania dla prac dyplomowych zostaly okreslone w paragrafach 41 i 42
Regulaminu studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia,
uchwalony przez Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej Uchwatg Nr 32/2016-2020
z dnia 29 marca 2017 r. (opublikowany na stronie internetowej www.fem.put.poznan.pl,

zaktadka: strefa studenta).

3. Wybor promotora pracy dyplomowej

Promotorem pracy dyplomowej inzynierskiej lub magisterskiej moze by¢ nauczyciel
akademicki: profesor, doktor habilitowany lub doktor (RS §42 ust. 1). Sugeruje si¢, aby
student realizowat prace magisterska w pierwszej kolejnosci pod opieka profesora lub doktora
habilitowanego. Dziekan moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa specjaliste nie
bedacego nauczycielem akademickim Politechniki Poznanskiej, legitymujacego si¢ tytulem
zawodowym nie nizszym niz nadany w wyniku prowadzonego procesu dyplomowania
(RS §42 ust. 2). W razie dluzszej nieobecnosci kierujacego pracg dyplomows, co mogloby
wplyna¢ na opoznienie terminu zlozenia pracy przez studenta, dziekan po otrzymaniu
informacji od kierownika dyplomujgcej jednostki organizacyjnej, obowigzany jest do
wyznaczenia 0s0by, ktora przyjmie obowiazek kierowania pracg (RS §42 ust. 3).

Na studiach drugiego stopnia student wybiera promotora:
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e nastudiach 4-semestralnych do konca II semestru,
e nastudiach 3-semestralnych do konca I semestru.

W  przypadku studiow pierwszego stopnia student wybiera promotora pracy
dyplomowej przed odbyciem praktyki studenckiej (jest to niezbedne dla efektywnej realizacji
praktyk i z punktu widzenia procesu dyplomowania).

Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ w roku akademickim maksymalnie dziesi¢é
prac dyplomowych, w tym nie wi¢cej niz cztery prace inzynierskie zespotowe.

W celu wyboru promotora student udaje si¢ do nauczyciela akademickiego, ustala z nim
zakres tematyczny i mozliwos$¢ napisania pracy pod jego kierunkiem, a nast¢pnie potwierdza
ten fakt w jednostce administracyjnej zajmujacej si¢ planowaniem i rozliczaniem procesu

dydaktycznego.

4.  Ustalenie i zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

Temat pracy dyplomowej inzynierskiej musi by¢ zwigzany z kierunkiem studiéw autora
pracy. W przypadku pracy magisterskiej zgodno§¢ ta powinna dotyczyé wybranej
specjalnosci. Temat pracy dyplomowej jest ustalany i weryfikowany podczas konsultacji
studenta z promotorem. Momentem zatwierdzenia tematu pracy jest wystawienie karty pracy
dyplomowej, a temat pracy powinien by¢ ustalony nie pozniej niz przed rejestracja studenta
na ostatni semestr studiow (RS §43 ust.4). Za wystawienie karty pracy dyplomowej
odpowiedzialny jest promotor pracy dyplomowej. W tym celu promotor pobiera odpowiedni
dla danego kierunku, roku akademickiego i trybu studiow dokument — ,,karta tematu pracy

dyplomowej...” ze strony internetowej www.fem.put.poznan.pl (zaktadka: strefa

studenta/wzory dokumentow/wzory dokumentow dyplomowych). Promotor opracowuje kartg
pracy dyplomowej, ustala jej szczegoty ze studentem, zatwierdza jg, a nastgpnie przekazuje
droga elektroniczng do jednostki administracyjnej zajmujacej si¢ planowaniem i rozliczaniem
procesu dydaktycznego. Ostateczny termin przekazania kart prac dyplomowych jest ustalany
w kazdym roku akademickim przez prodziekanow ds. ksztatcenia i przekazywany do
wiadomosci wszystkim promotorom prac dyplomowych. Student odbiera zaakceptowanag
przez kierownika katedry/pracowni lub prodziekana wtasciwego dla kierunku studiow kartg
pracy dyplomowej, przed oddaniem pracy do dziekanatu. Student pisemnie potwierdza
odebranie dokumentu (RS §42 ust. 4).
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5.  Zasady redakcji pracy dyplomowej
5.1. Strona tytulowa pracy dyplomowej

Strona tytutowa pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z przyjetym standardem —
zalacznik 1 i zatgcznik 2. Student pobiera wzor strony tytutowej odpowiedniej pracy ze strony

internetowej www.fem.put.poznan.pl (zaktadka: strefa studenta/wzory dokumentow/wzory

dokumentéw dyplomowych) przed ostatecznym oddaniem pracy dyplomowe;j.

5.2. Uklad pracy
Praca powinna mie¢ nastepujacy uktad:

e Kkarta pracy dyplomowej lub jej kserokopia (oryginal karty pracy dyplomowej powinien
by¢ zawarty w egzemplarzu pracy przeznaczonym do archiwum) zatwierdzona przez
kierownika katedry/pracowni i prodziekana wiasciwego dla kierunkow studiow,

e strona tytutowa,

e spis tresci,

e streszczenie w jezyku polskim,

e streszczenie w jezyku obcym,

e wykaz oznaczen i skrotow oraz stownik (jesli uzasadnione jest ich zamieszczenie),

e tres¢ pracy w uktadzie opisanym w punkcie 5.3. niniejszego regulaminu,

e wykaz zrodet (spis literatury),

e Spis tabel,

e spis rysunkow,

e spis zatgcznikow (jesli wystepuja),

e zalgczniki zgodnie z kolejno$cig ze spisu zatacznikow | numeracjg stron.

5.3. Tres¢ pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia
naukowego lub artystycznego lub dokonaniem artystycznym prezentujacym ogdlng wiedze
I umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem studiéw, poziomem i profilem
ksztatcenia oraz umiej¢tnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania (RS §41 ust. 2).
Prace dyplomowa moze stanowi¢ w szczegdlnosci praca pisemna, opublikowany artykut,
praca projektowa, w tym projekt i wykonanie programu lub systemu komputerowego, oraz

praca konstrukcyjna, technologiczna lub artystyczna (RS §41 ust. 3).
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Tres¢ pracy dyplomowej sktada si¢ z trzech zasadniczych czesci:
e wprowadzenia,
e merytorycznego przedstawienia problemu stanowigcego temat pracy i jego rozwigzania,
e podsumowania.

Wprowadzenie musi zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu, cele pracy, okreslenie
probleméw teoretycznych i/lub empirycznych oraz zakres pracy. W tej czesci pracy powinna
zosta¢ zawarta ogolna koncepcja i metodyka realizacji pracy dyplomowej oraz przyjete
zatozenia.

Merytoryczne przedstawienie problemu wynikajgcego z tematu pracy i jego rozwigzania
powinno zawiera¢ analize literaturowg problemu, zwigzanego z tematem pracy. Analiza ta
musi zawiera¢ odwotania do literatury przedmiotu (ksigzki, monografie, czasopisma, normy,
biuletyny, roczniki, akty prawne itd.). Dopuszczalne jest korzystanie ze stron internetowych
skorelowanych z tematyka pracy okreslong w tytule, pod warunkiem zidentyfikowania
i przywotania autora  zamieszczonych tre$ci  (np.  Stowarzyszenia, organizacje,
przedsigbiorstwa).

W kazdym przypadku analiza teoretyczna jest samodzielnym opracowaniem studenta na
podstawie dobrze dobranej literatury zréodlowej (wraz z powotaniem si¢ na dane zrodto).
Niezbegdne jest rOwniez zamieszczenie w tej czgsci pracy dyplomowej opisu stosowanych
metod badawczych lub projektowych, analizy badanego problemu, programu analizy
wynikow badan, a takze opracowanych koncepcji, projektéw 1 innych dokonan,
zrealizowanych na podstawie przeprowadzonych badan, obserwacji i analiz.

Podsumowanie powinno zawiera¢ jednoznaczne okre$lenie Stopnia osiggniecia celow
pracy oraz wnioski z przeprowadzonych badan i prac koncepcyjno-projektowych. Powinno
odnosi¢ si¢ do cato$ci tresci pracy zardowno W jej obszarze teoretycznym, jak i badawczym.

Wykonana praca dyplomowa jest przedmiotem prawa autorskiego. Uczelni przystuguje
pierwszenstwo w opublikowaniu pracy dyplomowej studenta. Jezeli wuczelnia nie
opublikowata pracy dyplomowej w ciggu 6 miesiecy od jej obrony, student, ktory ja
przygotowal, moze ja opublikowaé, chyba ze praca dyplomowa jest czg$cig utworu

zbiorowego (RS §41 ust. 9).

5.4. Techniczne zasady pisania prac dyplomowych
5.4.1. Zasady ogdlne
Praca dyplomowa inzynierska lub magisterska musi by¢ opracowana w formie zwartego

tekstu o liczbie stron adekwatnej dla wiasciwego opracowania tematu. Zaleca si¢, aby jej
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obj¢tos¢ byta nie mniejsza niz trzy arkusze wydawnicze (120 tysiecy znakow typograficznych
— ze spacjami).
Podczas opracowywania pracy dyplomowej nalezy przyjac nastgpujace ustalenia:
e czcionka Times New Roman lub Arial (konsekwentnie stosowana w catej pracy),
e rozmiar czcionki: tytuly rozdziatow 14 pkt pogrubione, tytuly podrozdziatow 12 pkt
pogrubione oraz tekst 12 pkt,
e marginesy: wewnetrzny 3,5 cm, zewngtrzny 2,5 cm, gorny i dolny 2,5 cm,
e odstepy miedzy wierszami 1,5 (bez dodatkowych odstepow pomig¢dzy akapitami),
e numerowanie stron automatyczne, do zewnetrznej krawedzi strony, bez numeru na
pierwszej stronie pracy (pierwszg strong pracy jest strona tytutowa),
e tekst justowany obustronnie,
e automatyczne dzielenie wyrazow,
e stosowanie akapitu konsekwentnie w catej pracy.
Dla  poprawnego  zredagowania pracy Studenci pobieraja ze  strony

www.fem.put.poznan.pl (zaktadka: strefa studenta/wzory dokumentéw/wzory dokumentow

dyplomowych) wzor pliku pracy dyplomowej sformatowany wg powyzszych ustalen.

5.4.2. Numerowanie czesci pracy, jezyk i styl pracy

Nalezy uzywac¢ formy bezosobowej, np. ,,wykonano badania”, ,,przeprowadzono analiz¢
i stwierdzono, ze...” lub formy trzeciej osoby liczby pojedynczej lub mnogiej, np.
,autor/autorka/autorzy pracy opracowal(a)/opracowali...”. Nie nalezy pisa¢ pracy
w pierwszej osobie liczby pojedynczej i mnogiej, np. ,,napisatem”, ,,uwazamy” itp.

W pracy dyplomowej do numeracji rozdziatbw 1 podpunktow nalezy stosowac
numeracje¢ cyframi arabskimi, np. 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2, 1.3, 2, 2.1., 2.2. itd. Nalezy przy
tym pamigtac, ze nie moze istnie¢ punkt 1.2.1, jezeli nie ma punktu 1.2.2, tzn. nie mozna
stosowa¢ pojedynczych podpunktow.

Po tytule rozdzialu lub podrozdzialu nie stawia si¢ kropki, a tytutow czgsci pracy nie
umieszcza si¢ w cudzystowie.

Pomiedzy tytulem czesci pracy wyzszego rzedu, a pierwszym tytutlem jej czesci
nizszego rzedu (podtytutem) nie nalezy umieszczaé tekstu w jakiejkolwiek formie.

Podrozdzialu nie mozna zaczyna¢ od rysunku, wzoru lub tabeli. Nie moze on takze si¢
sktada¢ z samych rysunkow, wzoréw i/lub tabel. Nalezy dodaé krotkie wprowadzenie do

kazdego z tych elementow, ktore powinno by¢ przywotane w tresci.
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Rozdziaty giéwne (np. 1., 2.) rozpoczynamy od kolejnych stron.

Jezeli stosowane sg wyliczenia, nalezy uzywac¢ punktorow i numeratorOw, w sposob
ujednolicony w catej pracy. Nalezy wowczas odpowiednio zadbaé o interpunkcje, tzn. jezeli
pozycja zaczyna si¢ z duzej litery, to powinna zakonczy¢ si¢ kropka (wykrzyknikiem,
znakiem zapytania), natomiast dla matej litery wyliczenia nalezy zakonczy¢ przecinkami lub

srednikami.

5.4.3. Rysunki

Rysunki zamieszczone w pracy dyplomowej powinny by¢ Czytelne, zrozumiale
I zawsze podpisane z powotaniem si¢ na zrédlo, np. Rysunki z pozycji obcojezycznych
wymagaja opisu w jezyku polskim.

PRZYKLAD:

Rysunek 5.1. Trojkat rownoramienny (bez kropki)
Zrédto: Majchrzak, 2007, s. 123 Nowacki, 2009, s. 22.

UWAGA: Przy podpisywaniu rysunkow dopuszczalna jest czcionka 10 pkt lub 11 pkt
jednakowo w catej pracy.

Numerujgc rysunki nalezy przyja¢ zasad¢ dwucztonowa, gdzie pierwszy czton oznacza
numer rozdziatu, a drugi numer rysunku w danym rozdziale.

Podajac Zrodlo stosujemy zasadg opisang w punkcie 5.5. niniejszego regulaminu.

Rysunki powinny by¢ umieszczone na srodku strony, opis pod rysunkiem rowniez.

5.4.4. Tabeleiwzory
W pracy dyplomowej autor, zamieszczajac tabele, powinien uzywaé przyjetego stylu
tabeli konsekwentnie w catej pracy. Tabele nalezy opisywacé nad tabelg wysrodkowujac jej

opis oraz zawsze okresli¢ jej zrodto, ktore powinno by¢ umieszczone pod tabelg i wyrownane

do leweyj.
PRZYKLAD:
Tabela 5.1. Analiza wielkoS$ci zatrudnienia
Kolumna 1 Kolumna 2 Kolumna 3 Kolumna 4

Zrbdlo: opracowanie wilasne.
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UWAGA: Przy podpisywaniu tabel dopuszczalna jest czcionka 10 pkt lub 11 pkt
jednakowo w calej pracy.

Zasada numeracji tabel jest taka sama jak rysunkow.

Wzory umieszcza si¢ w kolejnym wierszu w sposob wyposrodkowany, a ich numery
podaje z prawej strony w nawiasach zwyktych.

(a+b)?=a%+ 2ab + b? (5.1)

Zasada numeracji wzordéw jest taka sama jak rysunkow i tabel.

Podajac zrodto tabeli lub wzoru stosuje sie¢ zasade opisang w punkcie 5.5. niniejszego
regulaminu.

Kazdy rysunek i tabela zamieszczona w pracy wymaga podania zrodta, a fakt jedynie
przerysowania nie upowaznia do stosowania zapisu (opracowanie wilasne).

Fotografie wykonane przez autora/autorow pracy powinny by¢ opatrzone informacja

,fotografia wlasna”.

5.5. Odwolania do literatury

Opracowujac prac¢ dyplomowa autor zobligowany jest do powolywania si¢ na
odpowiednie zrodla literaturowe.

W zwigzku z powyzszym w tekscie pracy w odpowiednich miejscach autor powotuje
si¢ na zrodto, stosujac jednolicie zasade tworzenia odwotan do literatury w systemie
harvardzkim. Zgodnie z ta zasada nalezy poda¢ w nawiasach okraglych nazwisko autora, rok
wydania publikacji, oraz numer stron, np. (Kowalski, 2001, s. 22)*.

Jezeli dana publikacja ma dwoch autorow, podaje si¢ oba nazwiska, taczac je

190
|

spojnikiem ,,i”, np. (Antczak i Bartkowiak, 1994, s. 13). W przypadku trzech autorow spdjnik
1”7 stawia si¢ przed ostatnim nazwiskiem, np. (Malinowski, Janiak i Nowak, 1999, s. 145).
Jezeli autoréw jest wiecej niz trzech, podaje si¢ nazwisko tylko pierwszego z nich
z dopiskiem i in., np. (Marczak i in., 2005, s.12). W sytuacji gdy autor pracy dyplomowej
korzysta z r6znych publikacji, ktérych autorzy maja te same nazwiska i ten sam rok wydania,
woOwczas rozréznia si¢ je za pomocg pierwszych liter imion autoréw, np. (Nowak A., 2004,
s. 33; Nowak W., 2003, s.44). Przyjmuje si¢ rowniez zasade, iz kilka publikacji cytowanych

jednoczesnie (w jednym nawiasie) szereguje si¢ w kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug

! Dopuszcza si¢ rOwniez alternatywng zasade podawania w nawiasach kwadratowych numeru pozycji ze spisu
literatury wraz z numerem strony, np. [15, s. 123]. Przyjeta zasad¢ student ustala z promotorem pracy
dyplomowej.
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alfabetu np. (Nowak, 1973, s. 22; Malinowski, 1980, s. 55; Adamski, 1999, s.47). Powotujac
si¢ na opracowania i raporty przygotowane przez organizacje, instytucje itp., ktore nie maja
podanych autorow (lub redaktorow), wowczas zamiast autora podaje si¢ nazwe tych
organizacji, np. (GUS, 2009), (PKN, 2009), (Dz. U. nr 44 poz. 123 z dn. 24.02.2011).

Gdy dokonywane jest bezposrednie cytowanie z cudzej pracy, nalezy dokladnie
oznaczy¢ przytaczany fragment za pomoca cudzystowu i kursywy, np. (...) nawet bardzo
szybko rozwijajace si¢ przedsigbiorstwa powinny ,,na kazdym kroku analizowaé ryzyko
realizowanych proceséw biznesowych” (Niedbala i in., 2010, s.306).

Na koncu pracy autor umieszcza spis literatury, z ktorej korzystat w porzadku
alfabetycznym wg przyktadu:

[22] Kowalski A., Nowak J., Zarzadzanie przez cele, PWN, Warszawa, 2011.
[23] Krol A., Audyt wewngtrzny w organizacji, Problemy Jakosci nr 11/2009, s. 13-21.
[24] Krol J., Organizacje procesowe [w:] Nowoczesne zarzadzanie organizacjami, Nowak J.

(red.) Wydawnictwo Politechniki L.odzkiej, .odz, 2011, s. 123-145.

Nalezy rowniez pamictaé, ze tytulty prac w wykazie literatury podajemy bez
cudzystowu.

Za spisem literatury nalezy poda¢ datowane zrodta internetowe stron wykorzystanych w
pracy jako 0sobng pozycje¢ spisu wg przyktadu:

Zrédta internetowe opisuje sie data dostepu do nich, np:
www.audytor.pl, 17.06.2014
www. sejm.gov.pl, 14.07.2014
www.wizjatwojej firmy.pl, 14.07.2014

W spisie literatury 1 stron internetowych podaje si¢ tylko pozycje wykorzystane w pracy.

5.6. Przypisy dolne

Przypisy dolne stuzg autorowi do uzupelniania, interpretowania i komentowania mysli
poruszanych w teks$cie pracy. Przypisy dolne mozna stosowa¢ do merytorycznej analizy
opisywanych zjawisk i zagadnien, ktore wymagaja wyjasnienia, Szerszej interpretacji lub
porébwnania z innymi rozwigzaniami, np. Zasada Deminga jest stosowana w wielu

przedsiebiorstwach?,

2 Wiecej o zasadzie Deminga i jej stosowaniu mozna przeczyta¢ w Kowalski A., 2010, Nowak B., 2011.
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6. Zlozenie pracy dyplomowej i warunki egzaminu dyplomowego
6.1. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego

Zgodnie z §43 ust. 1 Regulaminu Studiow warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego jest:

1. Uzyskanie liczby punktow ECTS i osiagniecie efektow ksztatcenia przewidzianych
w programie ksztalcenia oraz zaliczenie wszystkich wymaganych szkolen (BHP, praktyki
studenckie, itp.).

2. Ztozenie pracy dyplomowe;.

3. Pozytywna opinia o pracy dyplomowej promotora i co najmniej jednego recenzenta.
Praca podlega ocenie przez promotora i przynajmniej jednego recenzenta. W przypadku
prac magisterskich, gdy promotorem jest doktor lub magister (za zgoda dziekana),
recenzentem musi by¢ profesor lub doktor habilitowany (RS §42 ust. 7).

4. Ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw w dziekanacie macierzystego wydziatu

przed planowang datg obrony pracy.

6.2. Zasady skladania prac dyplomowych i dokumentéw do egzaminu dyplomowych
Terminarz sktadania prac dyplomowych zostal okreslony w §41 Regulaminu Studiow
ust. 10 i jest nastepujacy:
¢ do konca stycznia — na studiach stacjonarnych konczacych si¢ semestrem zimowym,
e do konca czerwca — na studiach stacjonarnych konczacych si¢ semestrem letnim,
¢ do konca marca — na studiach niestacjonarnych konczacych si¢ semestrem zimowym,
¢ do konca wrzesnia — na studiach niestacjonarnych konczacych si¢ semestrem letnim.
Dziekan na wniosek kierujacego pracag lub na wniosek studenta moze przesuna¢ termin
ztozenia pracy dyplomowej, nie wigcej niz o 3 miesigce, w razie:
o dlugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem,
¢ niemoznosci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujacym terminie z uzasadnionych
przyczyn, niezaleznych od studenta (RS §41 ust. 11).
Jezeli wnioskujgcym o przesuniecie terminu jest student, wowczas musi ztozy¢

,podanie o przedluzenie terminu zlozenia pracy”. Podanie musi by¢ zaopiniowane przez

promotora (druk dostepny na stronie http://fem.put.poznan.pl ).

Studenci przystepujacy do egzaminu dyplomowego po zaliczeniu ostatniego semestru

studidéw zobowigzani sg do:
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1. Sprawdzenia na swoim koncie studenckim czy wszystkie oceny potwierdzajace
osiggnigcie efektow ksztatcenia zostaty wpisane do systemu e-proto.
2. Wagrania pracy do systemu, wykorzystujac system e-Student 2,0.
3. Zlozenia trzech egzemplarzy pracy dyplomowej - po jednym egzemplarzu dla:
e promotora,
e recenzenta (w terminie, co najmniej tygodnia przed obrong pracy dyplomowe;j),
e dziekanatu (egzemplarz w migkkiej oprawie, drukowany dwustronnie z oryginatlem

karty dyplomowej i zalaczong ptyta wraz z plikami pracy dyplomowej).

4. Zlozenia w dziekanacie nastepujacych dokumentow:

e o0s$wiadczenia woli 0 samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowe;j®

e potwierdzenia o0 wgraniu pracy,

e whniosku o ustalenie terminu pracy dyplomowej, ktéry musi zawierac:

— potwierdzenie przyjecia pracy dyplomowej przez promotora oraz wskazanie
proponowanego terminu obrony i sktadu komisji,

— dodatkowe informacje o innych osiggnieciach uzyskanych w trakcie studiow
(nie obowigzkowe) w celu zamieszczenia ich w suplemencie. Takie informacje

muszg by¢ zlozone przez zainteresowanego w jezyku polskim i angielskim —

druk dostepny na stronie internetowej www.fem.put.poznan.pl (zaktadka:

strefa studenta/wzory dokumentow/wzory dokumentéw dyplomowych),

e Karty obiegowej — druk dost¢pny na stronie internetowej www.fem.put.poznan.pl

(zaktadka: strefa studenta/dokumenty/wzory dokumentéw dyplomowych),
e 5 zdjec (format 4,5 X 6,5),
e skroconego aktu matzenstwa (u mezatki),
e dowodu wptaty — tytutem optaty za wydanie dyplomu ukonczenia studiow, numer

konta wydaje dziekanat (informacje dostepne na stronie http://fem.put.poznan.pl).

W sytuacji zagubienia lub kradziezy legitymacji student sktada stosowne o$§wiadczenie
w dziekanacie lub przekazuje je komisji egzaminacyjnej podczas egzaminu dyplomowego.
Oswiadczenie jest dotaczane do akt studenta.

Przygotowany komplet dokumentoéw zawierajacy wyzej wymienione elementy nalezy

ztozy¢ na co najmniej trzy dni robocze przed terminem egzaminu dyplomowego.

3 Wszystkie wzory dokumentéw sg dostepne na stronie internetowej www.fem.put.poznan.pl (zaktadka: strefa
studenta/wzory dokumentéw/wzory dokumentow dyplomowych).
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W przypadku nie dotrzymania terminu ztozenia pelnego kompletu, upowazniony pracownik

dziekanatu ma prawo zmieni¢ proponowany termin egzaminu.

7. Egzamin dyplomowy
7.1. Egzamin dyplomowy i komisja egzaminacyjna
Egzamin dyplomowy musi si¢ odby¢ w terminie nie pozniejszym niz trzy miesigce
od dnia zlozenia pracy, a w przypadku przesuni¢cia terminu oddania pracy dyplomowej
W terminie miesigca od jej ztozenia (RS §43 ust. 2).
Egzamin odbywa si¢ przed komisja powolang przez dziekana, w sktad ktorej wchodza
przynajmniej trzy osoby: przewodniczacy, kierujacy praca i recenzent (RS §43 ust. 3).
Komisji egzaminu dyplomowego przewodniczy dziekan, prodziekan lub profesor,
docent albo doktor habilitowany, zatrudniony w Politechnice Poznanskiej (RS §43 ust. 4).
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej jest zobowigzany do sprawdzenia czy zlozona
dokumentacja jest kompletna i prawidlowa®. Przewodniczacy komisji sprawuje nadzor
nad dostarczeniem dokumentacji po obronie do dziekanatu. Egzamin dyplomowy jest

egzaminem ustnym i moze mie¢ za zgoda dziekana charakter publiczny (RS §43 ust. 7).

7.2. Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czesci ustnych: dyskusji o pracy dyplomowej
oraz sprawdzenia efektow ksztalcenia przewidzianych dla danego kierunku studiéw. Czes¢
pierwsza egzaminu dyplomowego polega na omowieniu przez studenta pracy i uzyskanych
efektow jej realizacji, oraz na przedstawieniu recenzji i debacie obejmujgcej problematyke
pracy dyplomowej. W przypadku negatywnej oceny recenzenta pracy, decyzje
0 dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje dziekan, po zasiggnigciu
opinii dodatkowego recenzenta (RS §42 ust. 8). W czesci drugiej student odpowiada na co
najmniej trzy pytania zwiazane z przewidzianymi efektami ksztalcenia dla danego kierunku
studiow. Pytania sa formulowane na podstawie listy zagadnien udostgpnionych studentowi na

stronie internetowej www.fem.put.poznan.pl. Zagadnienia na egzamin dyplomowy sa

przegladane raz w roku przez Wydzialowa Komisj¢ ds. Kierunku, nie p6ézniej niz do konca

listopada kazdego roku akademickiego.

4 Dokumentacja obejmuje wlasciwie wypeliony protok6t egzaminacyjny, zalaczone opinie promotora
i recenzenta, dowod wplaty, o$wiadczenia 0 samodzielnym wykonaniu pracy i jej wgraniu do systemu,
skrocony akt malzenstwa (dotyczy mezatek) , karte obiegowa, zdjecia.
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Pytania formuluje przewodniczacy komisji egzaminacyjnej biorgc pod uwage
propozycje cztonkéw komisji.

Za ocen¢ z egzaminu dyplomowego przyjmuje si¢ Srednia arytmetyczna
(zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku) z czterech ocen czastkowych: za obrone
pracy oraz za odpowiedzi na trzy pytania zadane podczas egzaminu. Egzamin dyplomowy
uwaza si¢ za zdany, gdy pozytywnie zostala oceniona obrona pracy dyplomowej oraz

wiekszo$¢ odpowiedzi na zadane pytania.

7.3. Przypadki szczegélne egzaminu dyplomowego
Studentowi, ktory usprawiedliwi nieprzystapienie do egzaminu dyplomowego, badz
uzyska negatywna ocen¢ z tego egzaminu, dziekan wyznacza drugi termin egzaminu
dyplomowego (RS §46 ust. 1)
Student, ktory nie zlozyl w terminie pracy dyplomowej lub nie usprawiedliwil
nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego moze ukonczy¢ studia (RS §46 ust. 2):
e przystepujac jednokrotnie do egzaminu dyplomowego w ciggu roku od daty skreslenia
Z listy studentow (W tym celu dziekan wyraza zgod¢ na wznowienie studidow z dniem
wyznaczonym na egzamin),
e poprzez wznowienie studiow na zasadach okreslonych przez dziekana (na zasadach

okreslonych RS §35).

7.4. Ocena z przebiegu studiow
Srednia ocen z przebiegu studiow jest $rednia wazona. Ocenie danego przedmiotu

przypisuje si¢ wage rowng liczbie punktow przyporzadkowanych danemu przedmiotowi:

2 (ocena z przedmiotu * punkty)

srednia ocen =
2 punkty

7.5. Ostateczny wynik studiow
Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminu dyplomowego, obliczajac go
z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku na podstawie sumy:
e (,6 sredniej wazonej ocen z przebiegu studiow,
e 0,2 oceny pracy dyplomowej,
¢ 0,2 oceny z egzaminu dyplomowego.

Ocena stowna wpisana do dyplomu jest ustalana nastepujgco ( RS §47 ust. 6):

Strona 14 z 15



4,76 — 5,00 | Bardzo dobry z wyr6znieniem (A+)

4,51 4,75 | Bardzo dobry A

4,21 -4,50 | Dobry plus

3,81 -4,20 | Dobry

3,41 -3,80 | Dostateczny plus
Do-3,40 | Dostateczny

m O O||Wm

Oceng liczbowg i stowng: pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego oraz ostateczny

wynik studiow wpisuje si¢ do protokotu egzaminu dyplomowego (RS §47 ust. 7)

8. Zalaczniki
e zalacznik nr 1 — Strona tytutowa pracy inzynierskiej
e zalgcznik nr 2 — Strona tytulowa pracy magisterskiej

e zalgcznik nr 3 — Wzor pliku pracy dyplomowej dokument w wersji elektronicznej

9. Dokumenty zwigzane
Regulamin studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia,
uchwalony przez Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej Uchwatg Nr 32/2016-2020

z dnia 29 marca 2017 r. (opublikowany na stronie internetowej www.fem.put.poznan.pl,

zaktadka: strefa studenta).

10. Dokumenty zastapione
10.1. Zasady Obrony Pracy Dyplomowej Wydziatu Inzynierii Zarzadzania zatwierdzone
przez Rad¢ Wydzialu Inzynierii Zarzadzania — opublikowane na stronie internetowej

www.fem.put.poznan.pl  (zaktadka: strefa  studenta/dokumenty/wzory  dokumentow

dyplomowych).

10.2. Regulamin realizacji prac dyplomowych ora przebiegu egzaminu dyplomowego
dla kierunkow studiow realizowanych na WIZ PP Wydanie 1 z dnia 15.10.2011 roku

10.3. Regulamin realizacji prac dyplomowych oraz przebiegu egzaminu dyplomowego
dla kierunkow studiéw realizowanych na WIZ PP Wydanie 2 z dnia 28.04.2014 roku.

10.4. Regulamin realizacji prac dyplomowych oraz przebiegu egzaminu dyplomowego
dla kierunkow studiow realizowanych na WIZ PP Wydanie 3 z dnia 01.10.2014 roku.
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